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ESTADO DE ALAGOAS
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GABINETE DO PROCURADOR-GERAL

PORTARIA PGE N° 029, de 17 de fevereiro de 2005.

Dispde sobre o funcionamento da Biblioteca da
Procuradoria Geral do Estado de Alagoas.

O PROCURADOR GERAL DO ESTADO DE ALAGOAS, no uso das atribuicgdes que
lhe confere o art. 11, inciso I, da Lei Complementar n® 07, de 18 de
julho de 1991, resolve:

Art. 1° O funcionamento da Biblioteca da Procuradoria Geral do
Estado passa a ser regulamentado por esta Portaria.

Art. 2° A estrutura fisica da Biblioteca compreende, além do acervo:

I - saldo de estudos e leitura;
II - sala de aula; e
III — auditério.

Art. 3° O atendimento aos Procuradores de Estado, servidores e
piblico externo serd de segunda a sexta-feira, exceto feriados, no
hordrio do expediente fixado para o funcionamento da Procuradoria Geral
do Estado.

Art. 4° O servico de atendimento inclui:

I - pesquisas e levantamentos em banco de dados de doutrina juridica
e de legislacéo;

IT - empréstimo de publicacgdes;

IIT - orientacdo para utilizacdo do acervo e dos recursos
disponiveis;

IV - fornecimento de fotocoédpias; e
V — visita.

Art. 5° A consulta a livros e demais publicag¢des far-se-& nas
dependéncias da Biblioteca ou por meio de empréstimo.

Art. 6° O empréstimo de publicagdes serd permitido a:

I — Procuradores de Estado; e
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IT - servidores em atividade.

Art. 7° 0Os usudrios citados no artigo anterior serdo previamente
cadastrados no sistema informatizado da Biblioteca, com os seguintes
dados:

I - nome;

IT - matricula;

ITIT - cargo e funcédo;

IV - lotacdo e ramal;

V - endereco residencial e eletrdnico; e

VI - numero de telefone particular para contato.

Art. 8° S&o deveres do usuario:

I - zelar pela conservacdo do acervo e do patriménio da Biblioteca;

IT - devolver o material emprestado no prazo determinado ou gquando
requisitado pela Biblioteca;

III - observar o méaximo de siléncio nas areas de consulta;

IV - deixar o material consultado sobre a mesa, para evitar a
recolocacdo em lugar indevido; e

V - comunicar a Secretaria da Biblioteca:

a) qualquer dano verificado em obras do acervo, para as providéncias
cabiveis; e

b) eventual alteracdo em seus dados cadastrais.

Art. 9° S&o emprestados apenas aos Procuradores de Estado:

I - obras de referéncia;

IT - obras raras;

IIT - periddicos; e

IV - Gltimas edig¢des de comentédrios a cddigos e constituigdes.

Art. 10. A quantidade de material Dbibliografico que pode ser
retirado e o prazo de empréstimo sdo os seguintes.
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I — Os livros terdo prazo maximo de empréstimo de 10 (dez) dias
corridos;

IT — Os periddicos terdo prazo maximo de empréstimo de 7 (sete) dias
corridos;

§ 1°. Cada usuéario poderad retirar até 02 (dois) livros ou 02 (dois)
peridédicos de uma vez.

§ 2° Poderd haver renovacdo do empréstimo por igual periodo, se nédo
houver pedido de reserva de outro usuario.

§ 2° N&o é permitido o empréstimo de publicacgdes com apenas 01 (um)
exemplar no acervo da Biblioteca.

Art. 11. A Biblioteca enviara, mensalmente, ao usuario que néo
devolver o material no prazo estipulado, carta de cobranca com a relacéo
dos itens em atraso, com cdpia para a Corregedoria-Geral.

Paradgrafo uUnico. Até que seja solucionada a pendéncia, o Uusuario
fica impedido de utilizar o servigco de empréstimo.

Art. 12. O usuario que se afastar ou for desligado da Procuradoria
Geral do Estado, em razdo de férias, licenca, cessdo a outro 6érgéo,
aposentadoria ou exoneracdo, deverd providenciar a devolucdo das obras
emprestadas em seu nome.

Pardgrafo Unico. Nos casos de desligamento, a Biblioteca emitiréa
Certificado de Nada Consta ou se manifestard quanto a eventual

inadimpléncia do usuario.

Art. 13. Poderdo ser fornecidas cépias do material consultado:

I - aos Procuradores de Estado, mediante requisicgdo; e

IT - a outros o6érgdos publicos mediante solicitagdo formal a
Biblioteca.

Pardgrafo Unico. As cépias serdo fornecidas respeitando-se a

legislagdo de direitos autorais.
Art. 14. Nas dependéncias da Biblioteca, é vedado ao usuario:
I - fumar;
IT - consumir bebidas e alimentos;

IIT - formar grupos de conversagdo; e
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IV - utilizar telefone celular ou qualgquer outro aparelho sonoro.

Art. 15. Qualquer material danificado ou extraviado, na posse do
usuario, implicard reposicdo com exemplar idéntico.

§ 1° Apbds a reposicgdo, o material danificado, retiradas as fichas e
cancelados os carimbos de identificacdo, serd entregue ao usuario.

§ 2° Se o titulo estiver esgotado no mercado, a reposicdo far-se-a
mediante indicacdo de outro pela Biblioteca, caso em gque o usuadrio néo

receberd o material danificado.

Art. 16. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador do
Centro de Estudos.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Ricardo Barros Mero
Procurador-Geral do Estado



